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『エイジレス８０』 Web入会チャネル機能 ご利用の手引き 

 

 

Web 入会チャネル機能 は、Webページで入会申込みの受付をし、申込みされ

た情報をエイジレスへ取り込んで、仮会員登録をする機能です。 

本書では、Web入会チャネル機能について、エイジレスで行う処理・操作について説明します。 
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１. Web 入会チャネル機能について 
 

■ Web入会チャネル機能の処理の流れ 

Web 入会チャネル機能の処理の流れは、下記のとおりです。 

（以下、Web サイトの入会申込ページを「Web 入会申込ページ」と言います。） 

 

 センター様 エイジレス/Web 入会申込ページ 入会希望者 

① 

掲載内容

の登録 

   

② 

入会の 

申込み 

   

③ 

申込情報

の 

取り込み 

   

 

※ シルバー人材センター様のホームページへ Web 入会申込ページのリンクを貼っていただく 

必要があります。（Web 入会申込ページの URL については、Ｐ20 をご覧ください。） 
 

※ Web 入会申込ページへ動画やスライドを掲載する場合は、別途動画やスライドを準備いただ

く必要があります。 

 

 

  

Web 入会申込ページの

掲載内容を登録する。 

Web 入会申込ページ 

から、入会申込情報を 

登録。 

登録 反映 

入会申込み
登録 

入会申込情報 

入会申込登録があると、 

センター様へメールが自動送信 

されます。 

（メール内容は Ｐ20 をご覧 

ください。） 

申込情報を元に 

仮会員へ登録する。 

仮会員 

内容確認・ 

仮会員登録 

※入会申込登録の際、

入会希望者には 

メールの送信は 

されません。 

Web入会チャネル 

掲載管理 

Web 入会申込 

ページ 

Web入会チャネル 

申込管理 
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■ エイジレスで行う処理 

エイジレスでは前ページの処理のうち、「① 掲載内容の登録」と「③ 申込情報の取り込み」の 

処理を行います。 
 

処 理 内 容 ページ 

掲載内容の登録 ・Web 入会申込ページへ表示する内容（入会までの流れや 

個人情報の規約など）を登録する。 
 

・Web 入会申込ページへ表示する動画やスライドのリンク先

を登録する。 
 

・仮会員登録時に必要となる項目（支部や入力動機、地域班

等）の初期値を設定する。 

Ｐ3 

申込情報の取り込み ・Web 入会申込ページから入力された入会申込情報を取り 

込み、仮会員登録する。 

Ｐ15 
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２. 掲載内容の登録 

Web 入会申込ページへ掲載する内容を登録します。 

※ あらかじめ事前準備シートにご記入いただいた内容が初期登録されています。 
 

【設定手順】 

（１） 「オプション（Ｏ）」－「22.Web 入会チャネル」－「01.掲載管理」をクリックします。 

 

 

 

 

 
 

（２） 各項目を設定し、 保存  ボタンをクリックします。 

（設定項目の内容については、【各タブの設定内容】をご覧ください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 （中 略） 
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【各タブの設定内容】 
 

タブ 内容 ページ 

Web 入会チャネル管理 ・Web 入会チャネルの基本設定が表示されています。 

(センター様にて設定する必要はありません。） 

・Web 入会申込ページの URL の確認・コピーができます。 

 

 

Ｐ20 

HP 構成管理 Web 入会申込ページの構成設定（画面の利用設定）を行い

ます。 

Ｐ4 

フッター管理 Web入会申込ページの下部へ表示するリンクを設定します。 Ｐ5 

入会の流れ Web 入会申込ページの「シルバー人材センターへの入会ま

での流れ」の設定を行います。 

Ｐ6 

センター紹介 Web 入会申込ページの「シルバー人材センターの事業紹介」 

の設定を行います。 

Ｐ8 

規約・方針 入会希望者が入会申込情報の入力をするにあたり、個人情

報の取り扱い等、同意いただく必要のある「規約・方針」

の設定を行います。 

Ｐ11 

入会情報入力 Web 入会申込ページの「お申込み情報の入力」画面の設定

と、エイジレスへ仮会員登録する際の初期値を設定します。 

Ｐ12 

完了 Web 入会申込ページの「送信完了」画面（入会申込完了画

面）に表示するコメントを設定します。 

Ｐ14 

 
 
 

１】 HP構成管理 

＜HP 構成管理＞タブでは、Web 入会申込ページの構成設定（画面の利用設定）を行います。 
 

Web 入会申込ページは、 

「入会までの流れ」→「センターの事業紹介」→「規約・方針の同意」→「Web 会員情報の入力

/確認」の順に表示されます。 

このうち、「Web 会員情報の入力/確認」以外の画面については、「利用する/しない」の選択が 

できます。（「利用しない」にした場合、そのページは表示されません。） 
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２】 フッター管理 

＜フッター管理＞タブでは、Web 入会申込ページの下部へ表示するリンクを設定します。 

5 つまで設定できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

左から順に「フッター1」～ 
「フッター5」を表示します。 

＜Web 入会申込ページ＞ 
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３】 「入会までの流れ」ページの設定 

＜入会の流れ＞タブでは、Web 入会申込ページの「シルバー人材センターへの入会までの流れ」

の設定を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

コメント 1 

手順 

コメント 2 

＜Web 入会申込ページ：シルバー人材センターへの入会までの流れ＞ 

手順は、最大 10 個 
まで登録できます。 
追加・削除手順に 
ついては、次ページを
ご覧ください。 
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■ 手順の追加・削除 

 

 

 

 

 
 

追加する場合： 

 行追加  ボタンをクリックします。 
 

削除する場合： 

該当する行を選択し、 削除  ボタンをクリックします。 

右記のメッセージが出るので  ＯＫ  ボタンをクリックし 

ます。 

（画面を閉じる前に  保存  ボタンを押さないと削除処理 

は反映されませんので、ご注意ください。） 
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４】 「センターの事業紹介」ページの設定 

＜センター紹介＞タブでは、Web 入会申込ページの「シルバー人材センターの事業紹介」の設定

を行います。 

具体的には、事業紹介資料（動画・スライド・画像）の設定と、資料確認後の理解度確認項目

の設定を行います。 

※ 動画・スライドの掲載については、外部サイト（YouTube・スライドシェア）を利用します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

動画・スライド・画像の設定については、次ページをご覧ください。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

確認項目は、最大 10 個 
まで登録できます。 
追加・削除手順は 
「■ 手順の追加・削
除」（Ｐ7）と同じです。 

＜Web 入会申込ページ：シルバー人材センターの事業紹介＞ 

コメント 1 

動画/スライド/画像 

コメント 2 

確認項目 

確認タイトル 
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■ 動画の設定 

動画を掲載する場合は、あらかじめ動画を YouTube へアップしておき、利用区分を「利用する」

に設定し、YouTube 公開 URL（「http://youtube/xxxxxxx」）の「xxxxxxx」部分を入力します。 

（動画を YouTube へアップする手順は、別紙「Web 入会チャネル（動画の登録 YouTube 編）」を

ご覧ください。） 

（１） 動画の利用区分を「利用する」にします。 
 
 
 

（２） 別紙「Web 入会チャネル（動画の登録 YouTube 編）」の手順の最後に保存したメモ帳を 

開き、「編集」→「すべて選択（Ａ）」をクリック後、「編集」→「コピー（Ｃ）」をクリック 

します。 

 

 

 

 

 
 

（３） 動画利用区分の下の枠内を右クリックし、「貼り付け」をクリックします。 

 

 

 

 

 
 

■ スライドの設定 

スライドを掲載する場合は、あらかじめ PDF ファイルをスライドシェアへアップしておき、 

利用区分を「利用する」に設定し、スライドシェアの公開設定の文字を入力します。 

（PDF ファイルをスライドシェアへアップする手順は、別紙「Web 入会チャネル（PDF ファイル

の登録 スライドシェア編）」をご覧ください。） 

（１） スライドの利用区分を「利用する」にします。 

 

（２） 別紙「Web 入会チャネル（PDF ファイルの登録 スライドシェア編）」の手順の最後に保存 

したメモ帳を開き、「編集」→「すべて選択（Ａ）」をクリック後、「編集」→「コピー（Ｃ）」

をクリックします。 

 

 

 

 

 

  

① 枠内で 

右クリック 

します。 

② クリックします。 

文字が選択状態 

になります。 

文字が選択状態 

になります。 

動画公開用 URL（「http://youtube/xxxxxxx」）の

「xxxxxxx」部分が貼り付きます。 
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（３） スライド利用区分の下の枠内を右クリックし、「貼り付け」をクリックします。 

 

 

 

 

 
 

 

■ 画像の設定 

（１） 画像の利用区分を［利用する］に設定し、 

 写真取込  ボタンをクリックします。 
 
 

（２） 掲載する画像を選択し、 

 開く  ボタンをクリックします。 
 

◆ 画像に関する注意！ 

取込できる画像は、以下のとおりです。 

ファイルの種類:jpg 

サイズ:１ＭＢ以下 

 

 
 
 

（３） 取込後は「あり」の表示になります。 

 

 

＜画像の変更＞ 

 写真取込  ボタンをクリックし、変更後の画像を選択し直します。 
 
 

＜画像の削除＞ 

 削除  ボタンをクリックします。 

 
 
 

右記のメッセージが出るので  ＯＫ  ボタンを 

クリックします。 

（画面を閉じる前に  保存  ボタンを押さないと 

削除処理は反映されませんので、ご注意ください。） 

 

 

  

① ファイルを選択。 

② 選択したファイルの 
プレビューが表示され
ます。 

③ クリック。 

① 枠内で 

右クリック 

します。 

② クリックします。 

スライドシェアの公開設定の文字が貼り付き 

ます。 
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５】 「規約・方針」ページの設定 

＜規約・方針＞タブでは、入会希望者が入会申込情報の入力をするにあたり、個人情報の取り

扱い等、同意いただく必要のある「規約・方針」の設定を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

＜Web 入会申込ページ：規約・方針＞ 

タイトル 

コメント 1 

規約 

コメント 2 
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６】 「入会情報入力」ページと仮会員初期値の設定 

＜入会情報入力＞タブでは、Web 入会申込ページの「お申込み情報の入力」画面の設定と、 

エイジレスへ仮会員登録する際の初期値を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Web 入会申込ページの 
「お申込み情報の入力」
画面の設定をします。 
希望日 1・2 については次
ページをご覧ください。 

エイジレスへ仮会員 
登録する際の初期値を
設定します。 
次ページをご覧くだ 
さい。 

 （中 略） 

 （中 略） 

＜Web 入会申込ページ：お申込み情報の入力＞ 

コメント 1 

備考の補足 

希望日 1 

希望日 2 

コメント 2 
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■ 希望日の表示設定 

申込情報入力時に、入会希望者に入力していただく希望日（説明参加希望日や面談希望日）の

設定を行います。 

希望日は 2 項目設定できます。 

 

 

 

 
 

表示 表示の「する/しない」が選択できます。 

表示名 希望日名称を設定します。 

希望日リスト 選択肢を設定します。（10 個まで設定できます。） 

 

 

 

 

 

 

■ 仮会員登録時の設定値 

入会申込情報を取り込んでエイジレスへ仮会員登録する際の初期値（支部・地域班・入会動機・

職歴・希望職業分類・希望職群・カルテコード）を設定します。 

※ ここで設定するのはあくまで初期値なので、カルテコード以外は、仮会員登録時に変更が 

できます。 

 

 

 
 
 

カルテコードについて： 

仮会員登録する際に自動登録される仮会員カルテのカルテ区分を設定します。 

あらかじめ、Web 入会用の会員カルテコードを設定しておくことをお勧めします。 

（会員カルテコードは、「管理システム」の「コード管理」から追加します。） 
 

仮会員登録時に自動登録されるカルテの内容については、Ｐ19 をご覧ください。 

 

  

表示名 

希望日リスト（選択肢） 
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■ 表示可否項目の設定 

緊急連絡先１・希望する仕事・職歴・資格・希望する時間・交通手段の入力欄を Web 画面への

表示／非表示設定します。 

 

＜ 緊急連絡先 ＞ 

 

 

 

 

  

続柄は Web 画面で選択形式の入力項目と
なります。Web 画面で選択するリストを事
前に登録する必要があります。 

「利用する」を設定する
と Web 画面に入力項目を
表示します。 
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＜ 希望する仕事 ＞ 

 

 

 

 

 

 

  

「利用する」を設定すると Web 画面に入力項目を表示します。 

希望する仕事は Web 画面で選択形式の入
力項目となります。Web 画面で選択するリ
ストを事前に登録する必要があります。 

Web で指定した希望する仕事をエイジレスに取
り込む際に職業分類コード／職群コードに変
換します。 
事前に紐づけを登録する必要があります。 
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＜ 職歴 ＞ 

 

 

 

 

 

  

「利用する」を設定すると Web 画面に入力項目を表示します。 
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＜ 資格 ＞ 

 

 

 

 

 

  

「利用する」を設定すると Web 画面に入力項目を表示します。 

Web 画面で入力した資格は[特技・趣味]＞[備考]
に取り込みます。 



『エイジレス８０』 Web入会チャネル機能 ご利用の手引き 

18 

＜希望する時間＞、＜交通手段＞ 

 

 

 

  

「利用する」を設定すると Web 画面に入
力項目を表示します。 
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＜その他＞ 

「職歴」、「資格」、「家族状況」、「希望しない仕事」、「希望する時間」、「交通手段」、「保険・年金」、

「最寄り」についても Web 画面への表示の制御ができます。 
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７】 「完了」ページのコメント設定 

＜完了＞タブでは、「送信完了」画面（入会申込完了画面）に表示するコメントを設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

＜Web 入会申込ページ：送信完了＞ 
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３. 申込情報の取り込み 

Web 入会申込ページから登録された入会申込情報を取り込み、エイジレスの仮会員へ登録します。 

1 件ずつ個別に登録する方法（個別取込）と、複数件をまとめて登録する方法（一括取込）が 

あります。 

 

１】 個別取込 

1 件ずつ仮会員へ登録します。 

申込内容を確認した上で仮会員へ登録する場合は、こちらをご利用ください。 
 

（１） 「オプション（Ｏ）」－「22.Web 入会チャネル」－「03.申込管理（個別取込）」をクリック

します。 

 

 

 

 

 
 

（２） 入会申込情報一覧（左上のウィンドウ）から入会申込データを選択し、 

Web 申込内容（右上のウィンドウ）を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

◆ 入会申込情報について！ 

入会申込情報は、Web 申込日時から 90 日経過すると自動削除されます。 

削除された後は、入会申込情報一覧（左上のウィンドウ）には表示されなくなります。 

 

  

 （中 略） 

① 申込データを選択。 

② 選択したデータの申込内容が 
表示されます。 

ここに入会申込情報の

一覧が表示されます。 
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（３） 新規仮会員登録（下のウィンドウ）内の  仮会員新規  ボタンをクリックします。 

自動付番の場合は、［仮会員番号］がセットされます。 

手動付番の場合は、［仮会員番号］を入力し、［Enter］キーを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

（４） 必要があれば仮会員登録の内容を変更し、 保存  ボタンをクリックします。 

→これで仮会員へ登録されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

（５） 仮会員登録後は、入会申込情報は削除されます。 

（画面を開き直すと、入会申込情報一覧には表示されなくなります。）  

② クリックします。 
（仮会員登録されます。） 

① 必要があれば、 
内容を変更します。 

① クリックします。 

② 手動付番の場合は番号を入力し、 
［Enter］キーを押します。 
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２】 一括取込 

一覧から対象データを選択し、仮会員へ一括登録します。 

複数件をまとめて登録する場合は、こちらをご利用ください。 
 

（１） 「オプション（Ｏ）」－「22.Web 入会チャネル」－「03.申込管理（一括取込）」をクリック

します。 

 

 

 

 

 
 
 

（２） 入会申込情報一覧が表示されます。 

＜自動付番の場合＞ 

入会申込データを選択し、 仮会員番号付番  ボタンをクリックします。 

（仮会員番号がセットされます。） 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

＜手動付番の場合＞ 

仮会員へ登録する入会申込データの［仮会員番号］へ番号を入力します。 

 

 

 

 

 

 

◆ 入会申込情報について！ 

入会申込情報は、Web 申込日時から 90 日経過すると自動削除されます。 

削除された後は、「申込管理（一括取込）」画面には表示されなくなります。  

 （中 略） 

② クリックします。 

① 申込データを選択します。 

仮会員番号を入力します。 
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（３） 必要があれば右へスクロールして仮会員登録の内容を変更し、 

申込データを選択した状態で、 保存  ボタンをクリックします。 

→これで仮会員へ登録されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

（４） 登録完了のメッセージが表示されます。 

 ＯＫ  ボタンをクリックします。 

 

 

 

（５） 仮会員登録後は、入会申込情報は削除されます。 

（画面を開き直すと、一覧に表示されなくなります。） 

 

 

  

① 対象データを選択した状態にします。 
 
※ 選択されていないと、保存対象に 

なりませんのでご注意ください。 

② クリックします。 
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３】 取込処理の補足 
 

■ 仮会員カルテへ登録される内容 

取込処理で仮会員登録をすると、下記の内容で仮会員カルテが自動で登録されます。 

 

 
 

日付 仮会員登録日（取込処理で仮会員登録した日付） 

カルテ区分 「掲載管理」の＜入会情報入力＞タブで設定したカルテコード 

（詳しくは、Ｐ13 をご覧ください。） 

内容 入会申込内容がセットされます。 

「Web 申込日」「希望日 1」「希望日 2」「備考」 

 

 

■ 入会申込情報のエクセル変換 

「申込管理（個別取込・一括取込）」画面の  エクセル変換  ボタンをクリックすると、 

入会申込情報のエクセル変換ができます。 

（画面上に一覧表示されているすべての入会申込データが保存対象となります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

＜申込管理（個別取込）＞ 

＜申込管理（一括取込）＞ 
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４. その他 
 

【Web 入会申込ページのＵＲＬ】 

Web 入会申込ページの URL は、「オプション（Ｏ）」－「22.Web 入会チャネル」－「01.掲載管理」

の＜Web 入会チャネル管理＞タブの［公開 URL］で確認できます。 

 クリップボードへ  ボタンをクリックすると、URL がコピーできます。 
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【入会申込登録時の通知メール】 

Web 入会申込ページから入会申込登録がされると、センター様へ下記の通知メールが自動送信 

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

送信するメールアドレスは、「オプション（Ｏ）」－「22.Web 入会チャネル」－「01.掲載管理」

の＜Web 入会チャネル管理＞タブの［E-mail］で設定できます。 

申込時に設定したメールアドレスの他に１つメールアドレスを登録することが出来ます。 

 

 

 

 
 

(件名) 

【通知】入会のお申込みがありました 

 
(本文) 

○○市シルバー人材センター ご担当者様 

 
「入会お申込みサイト」からの自動送信メールです。 

2017 年 02 月 06 日 09 時 44 分に入会のお申込みがありましたのでお知らせします。 

 
----- 

システムにより自動送信していますのでこのメールに返信はできません。 

＜通知メール例＞ 


