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もくじ 1 

今回のバージョンアップでは、主に以下の機能改善を行いました。 
 
 

● 新契約に対応した見積書が出力できるようになりました。 

● 業務委託日を上書きせずに、会員就業条件明示書・会員業務仕様書の再発行が可能になりまし

た。 

● 請求日計表を追加し、請負区分別に請求日ごとの請求金額等の集計が確認できるようになりま

した。 

● Smile就業依頼へファイルを添付することができるようになりました。 

● Smile to Smileのスマートフォンへのプッシュ通知が可能になりました。 

● 優先度の高い発注者カルテをピン留めし、上部へ固定表示することができるようになりました。 

● 会員が Smile to Smileへ登録した希望する仕事の特徴や、年齢・性別を条件に、就業会員 

マッチングを行うことができるようになりました。 
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1. 新契約に対応した見積書の出力が可能に 

新契約に対応した見積書が出力できるようになりました。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
  
 

■ 出力手順 

受注の［帳票・処理を選択してください。］プルダウンから「見積書 2」を選択し、 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

見積金額の内訳 

「①センター業務委託料」 

「②会員業務委託料」を印字 

区分（①②）は、 

見積の内訳項目（「①センター業務委

託料」「②会員業務委託料」）の番号を

表示 

「配分金」は新契約に対応した 

「会員業務委託料」で印字 

印字 
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出力条件で請負区分「新契約」を指定して出力します。 

（受注の請負区分が「新契約」の場合に、新契約に対応した見積書が出力されます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

★バージョンアップ前に「見積書 2」へ新契約用のデザインを設定されていた場合★ 

バージョンアップ前に設定されたデザインを、新契約用の見積書へ引き継ぐことは 

できません。 

（レイアウトが異なる帳票のデザインをコピーすることができないためです。） 

また、バージョンアップ前に設定されたデザインは、請負・委任用の見積書デザインと 

して登録されます。 
 

大変申し訳ありませんが、バージョンアップ前に設定されたデザインで、 

新契約用の見積書を出力する必要がある場合は、デザインを登録しなおしていただき 

ますよう、お願いいたします。 
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2. 業務委託日を上書きせずに就業条件明示書の再発行が可能に 

業務委託日を上書きせずに、「会員就業条件明示書」「会員業務仕様書」の再発行が可能になり 

ました。 
 
 

業務委託日登録済みの会員が選択された状態で、「会員就業条件明示書」「会員業務仕様書」の 

出力条件の業務委託日を「変更しない」に設定して出力します。 

（「変更しない」に設定した場合の出力対象は、既に業務委託日の登録がある会員になります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜補足＞業務委託日登録済みの会員の選択について： 

「就業条件明示:出力済」の受注を選択（※）するか、個別の受注画面から業務委託日登録済みの

会員を選択します。 
 

※ 「就業条件明示：出力済」の受注は、受注検索条件の＜条件 2＞の「就業条件明示：出力済」を 

指定して、検索することができます。 
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3. 請求年月日ごとの請求金額等の集計が確認可能に 

請求日計表を追加し、請負区分別に請求日ごとの請求金額等の集計が確認できるようになりま 

した。請求年月の合計も確認ができます。経理の日次計上の資料としてご利用いただけます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ 出力手順 

「未収・入金(Ｍ)」－「06.請求日計表」をクリックし、請負区分等、出力条件を指定して出力 

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

＜請負・委任＞ 

＜新契約＞ 
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4. Smile 就業依頼へファイルの添付が可能に 

（※オプション利用センター向け機能） 

Smile就業依頼へファイルを添付することができるようになりました。 

（ファイルサイズ上限：10MB以内、ファイル数上限：1つの就業依頼あたり 10ファイルまで） 
 

■ ファイル添付手順 

ファイルを添付する会員の「添付閲覧」へチェックを入れ、添付ファイルを追加して保存します。 
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■ Smile to Smileでの表示 

Smile to Smileでは、下記のように表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

複数のファイルが添付されている場合は、下記のように表示されます。 
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5. Smile to Smile のプッシュ通知が可能に 

（※オプション利用センター向け機能） 

Smile to Smileのスマートフォンへのプッシュ通知が可能になりました。 

 

 

 

 

 

 

会員がプッシュ通知を受け取るためには、スマートフォンの設定が必要です。 

こちらの設定については、「Smile to Smile のプッシュ通知マニュアル」をご参照ください。 
 
 

★ご利用時の注意点★ 

・メールを代替するものではありません。 

・会員がお使いのスマートフォンの端末・OSによっては、プッシュ通知に対応していない 

場合があります。 
  
 
 

■ プッシュ通知機能の利用設定 

プッシュ通知機能を利用する場合は、 

「オプション(Ｏ)」－「13.Smile to Smileサービス」－「90.管理」にて、 

 保護解除  ボタンをクリック後、プッシュ通知を「通知する」に設定し、保存します。 
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■ プッシュ通知される内容 
 

・お知らせの公開 

・配分金明細・配分金支払証明の公開 

・就業依頼の公開（※） 

※ 就業依頼のプッシュ通知は、Smileメール登録済の会員が対象となります。 

・希望する仕事の特徴にマッチした就業情報の公開 
 
 

プッシュ通知は、メール通知設定と連動しているため、プッシュ通知を行うためには、 

メール送信対象者の追加等を行う必要があります。 
 

＜お知らせ＞ 

プッシュ通知を行う場合は、プッシュ通知を行う会員をメール送信対象者へ登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

＜配分金明細・配分金支払証明＞ 

プッシュ通知を行う場合は、データ作成時にメール配信「する」に設定します。 
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＜就業依頼＞ 

プッシュ通知を行う場合は、会員の通知方法を「メール」または「メール・SMS」に設定 

します。（Smileメール登録済の会員が対象となります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜希望する仕事の特徴にマッチした就業情報の公開＞ 

該当する就業情報が公開された場合に、自動でプッシュ通知されます。 
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6. 優先度の高い発注者カルテをピン留めして固定表示が可能に 

優先度の高い発注者カルテをピン留めし、上部へ固定表示することができるようになりました。 

今後、会員カルテについても、ピン留め機能の追加を予定しています。 
 
 

■ ピン留めの設定 

入力モードにて、ピン留めするカルテのピンをクリックし、保存します。 

（赤：ピン留め設定済み、白：ピン留め設定なし） 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 
 
  

＜参照＞タブでは、「ピン留めを優先する」にチェックを入れると、ピン留めしたカルテが上部に

表示されます。 
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7. 希望の仕事の特徴や性別・年齢で就業会員マッチングが可能に 

（※オプション利用センター向け機能） 

会員が Smile to Smileへ登録した希望する仕事の特徴や、年齢・性別を条件に、 

就業会員マッチングを行うことができるようになりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

スコア設定にも、年齢・性別・特徴を追加しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
  

注意！ 

就業会員マッチングへ特徴が反映されるのは、 

・センターが受注の Smle就業情報へ特徴登録を行った翌日以降 

・会員が Smileへ希望する仕事の特徴登録を行った翌日以降 

となります。  
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8. その他 

8.1. 共通機能に関する機能改善 

1】 会員・発注者画面へ  再読込  ボタンを追加 

受注画面と同様に、会員・発注者画面にも  再読込  ボタンを追加し、画面を開いたまま、 

他の画面で更新された受注や就業報告などの内容を反映させることができるようになりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

8.2. 会員に関する機能改善 

1】 会費額 0円の場合は納入状況を「不要」と表示 

会費徴収区分が「免除」以外で会費額 0円の場合、従来は「納入済」と表示していましたが、 

会費は発生していないため、「不要」と表示するようにしました。 

 

 

 

 

 

 
 

＜補足＞ 

会員から会費を徴収しない場合は、徴収区分を「免除」にします。 

基本的に会費は徴収するが、特定の年度だけ徴収しない場合は、徴収区分は「免除」以外に 

設定し、その年度の会費額を「0」にします。 
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2】 会費のコンビニ速報情報が会員画面から確認可能に 

（※オプション利用センター向け機能） 

入金登録前のコンビニ速報情報を、会員の＜参照＞＜会費 1＞タブへ表示し、 

会員画面から会費のコンビニ速報情報を確認することができるようになりました。 
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3】 最終健康診断受診日で派遣会員検索が可能に 

（※オプション利用センター向け機能） 

会員検索の＜派遣条件＞へ「最終健康診断受診日」を追加し、最終健康診断受診日を条件に、 

派遣会員を検索することができるようになりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

会員検索結果一覧、会員データエクセル変換にも「最終健康診断受診日」を追加しました。 
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4】 会員ポイント残高の一括利用処理が可能に 

基準日時点の会員ポイント残高を一括で利用登録することができるようになりました。 

翌年度に残高を繰り越さない等の運用をされている場合にご利用いただけます。 
 
 

■ 一括残高利用用のコード設定 

この機能を利用する場合、専用の会員ポイントコードを設定しておくことをおすすめします。 

（「会員・会費(Ｋ)」－「18.会員ポイント管理」－「90.コード管理」より追加） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ ポイント残高の一括利用登録手順 

(１) 会員検索条件の＜条件 3＞の「ポイント残高」へ、一括利用対象の条件を設定して検索します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  
 

(２) 対象会員を選択して  ポイント  ボタンをクリックし、「一括処理」を選択した状態で  ＯＫ  を 

クリックします。 

 

 

 

  

利用区分「利用」、ポイントは空欄で設定 

この例は、令和 7 年 3 月 31 日時点で残高

が 1 以上ある会員を検索する場合 
 
ポイント残高：1～空欄 

基準日：令和 07年 03 月 31 日 
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(３) 会員を選択した状態で設定内容を入力し、 セット  ボタンをクリック後、 保存  ボタンを 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

＜設定内容＞ 

発生日 ポイントの利用日を入力 

処理区分 「利用」を選択 

ポイントコード 一括残高利用用のコードを選択 

残高利用 チェックを入れる 

基準日 一括利用するポイント残高の基準日を入力。初期設定では、発生日と同日がセットされる。 

備考 必要があれば内容を入力 
 
 

 

8.3. 発注者に関する機能改善 

1】 「発注者実績表(月別)」を追加し、発注者別の実績の確認が可能に 

「発注者実績表（月別）」を追加し、「職群別月別実績推移表」（「統計(Ｔ)」－「24.職群別月別実

績推移表」）と同じ内容で、発注者別の実績を確認することができるようになりました。 
 

発注者登録画面または検索結果一覧の「帳票・処理を選択してください。」プルダウンから、 

「発注者実績表（月別）」を選択して出力します。 
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8.4. 受注に関する機能改善 

1】 就業場所を必須入力項目へ設定可能に 

就業場所を必須入力項目へ設定することができるようになりました。 
 

「管理（Ｘ）」－「01.業務管理」の＜業務管理 2＞タブ： 

［任意項目必須化］＞「受注 就業場所 1」を「する」に設定して保存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

2】 クリップ貼付から就業会員の登録が可能に 

 クリップ貼付  ボタンを追加し、EXCELで作成したリストから会員番号をコピーして、就業会員

登録することができるようになりました。 

また、就業会員の年齢を表示するようにしました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

必須入力項目に設定 
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3】 受注コピー時の受付職員・担当職員の設定に関する改善 

受付職員・担当職員が必須入力項目となっている場合、受注コピー時に、コピー「する」が固定 

で設定され、変更することができませんでしたが、「しない」「自分」も選択することができる 

ようになりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

4】 Smile就業依頼の依頼区分の初期値が設定可能に 

（※オプション利用センター向け機能） 

Smile就業依頼の依頼区分の初期値を、ユーザーごとに設定することができるようになりました。 
 

「管理（Ｘ）」－「14.ユーザー設定」の＜ユーザー設定 1＞タブ： 

［Smile初期値設定］＞［就業依頼］の「依頼区分」から初期設定する依頼区分を設定し、 

保存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

依頼区分の初期値を「就業条件明示・会員業務仕様書」に設定した場合、 

受注の請負区分が「請負」または「委任」のときは「就業条件明示」が、 

新契約の場合は「会員業務仕様書」が初期設定されます。  

下記選択が可能 
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5】 らくらくリマインドから就業条件明示未出力の受注の確認が可能に 

（※ネクスト機能） 

らくらくリマインドから、就業条件明示未出力の会員が存在する受注を確認することができる 

ようになりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

■ らくらくリマンドへ条件明示未出力の受注件数を表示する 

ユーザーごとに、下記の設定を行います。 
 

「管理（Ｘ）」－「14.ユーザー設定」の＜らくらくリマインド設定＞タブ： 

「就業条件未出力の受注件数」の利用にチェックを入れて保存します。 

（範囲の設定は、受注の就業期間を対象としています。） 
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6】 職群班受注状況・予定管理のエクセル変換が可能に 

職群班受注状況管理（「受注（Ｊ）」－「10.職群班受注状況管理」）の 

「職群班受注状況」「職群班予定管理」へ  エクセル変換  ボタンを追加し、EXCELで出力する 

ことができるようになりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7】 就業会員スケジュールへ就業不可日の登録が可能に 

就業会員スケジュールへ会員の就業不可日「×」を登録することができるようになりました。 

これに伴い登録画面、帳票の表記が 就業予定日「●」 就業不可日「×」 に変わります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録した就業不可日は「就業会員スケジュール表（会員向け）」「就業会員スケジュールチェック

表」へ印字されます。 

（※ 内部調整用のため、「就業会員スケジュール表（発注者向け）」には「×」は印字されません。） 

 

 

 

 

  

就業不可日には「×」を入力 

（1 回クリックで●、もう 1回クリックで×が

セットされる） 
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会員の＜予定＞タブのスケジュール、会員就業状況カレンダーにも、就業不可日が表示されます。 
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8.5. 就業報告・請求に関する機能改善 

1】 新契約に対応した「請求明細書」の出力が可能に 

新契約に対応した「請求明細書」を出力することができるようになりました。 

新契約の項目名称で、明細内容が印字されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

※ 出力条件では、請負区分を指定する必要があります。 

請求書と同様に、出力条件で指定した請負区分と 

合致しているデータの請求明細書が出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

8.6. 入金に関する機能改善 

・「入金明細帳」（初回・再発行）の「入金先計」へ、コード番号だけでなく、入金先名称も印字され

るようになりました。 

 

 

 

 

 
 

8.7. 分析・事業に関する機能改善 

・「年度統計分析」の比較対象へ令和 6年度のデータを追加しました。 
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8.8. オプションに関する機能改善 

1】 Smileお知らせ登録から SMSの送信が可能に 

（※オプション利用センター向け機能） 

Smileお知らせ登録のメール送信対象者から会員を選択し、SMSを送信することができるように 

なりました。 

メール送信対象者が登録されているお知らせ画面から送信することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選択した会員が送信対象者にセットされた状態で、新規の SMS送信画面が開きます。 

内容を入力して SMS送信を行います。 
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2】 Smileお知らせ検索結果で、公開対象での絞り込みが可能に 

（※オプション利用センター向け機能） 

Smileお知らせ管理の検索結果画面で、公開対象での絞り込みができるようになりました。 

 

 

 

 

 

 

 

3】 Smileお知らせの掲載期限へ過去の日付を設定した場合に警告を表示 

（※オプション利用センター向け機能） 

日付の入力間違いを防ぐため、Smileお知らせ登録の掲載期限へ本日より前の日付を設定した 

場合、警告メッセージを表示するようにしました。 

設定した日付が正しい場合は、 はい  をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

本日より前の日付を入力 
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4】 Web 受注チャネルの申込情報取込時に請負区分の選択が可能に 

（※オプション利用センター向け機能） 

Web 受注チャネルの仕事申込管理の取込時に、請負区分を選択することができるようになりまし

た。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

初期設定では、業務管理（「管理（Ｋ）」－「01.業務管理」）の 

＜業務管理２＞タブの新規登録初期値設定で設定した受注の請負区分が 

セットされます。 
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5】 SMS 送信にて送信済み内容のコピーが可能に 

（※オプション利用センター向け機能） 

SMS送信グループ履歴（「オプション(Ｏ)」‐「26.SMS送信管理」－「03.SMS送信グループ履歴」）

から、送信済みの内容をコピーして、SMSを送信することができるようになりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


