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もくじ 1 

このマニュアルでは、『エイジレス 80』で行うマイナンバーの設定についてご説明します。 
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１. 『エイジレス 80』マイナンバー設定手順 
 

マイナンバーの設定は、以下の手順で行ってください。 

詳しい操作手順については、「ページ」に記載されているページをご参照ください。 
 
  

処 理 担当者 システム ページ 

① マイナンバー取扱者の設定 

システム管理者が、「ユーザー管理」より 

マイナンバーを取り扱う担当者（以下、マイナン

バー取扱者と言います。）のユーザーIDに 

マイナンバーシステムの利用権限を付与します。 

システム 

管理者 
管理システム Ｐ2 

② シルバー人材センターの法人番号の登録 

マイナンバー取扱者が、「マイナンバー管理」 

より法人番号を登録します。 

マイナンバー 

取扱者 

マイナンバー 

システム 
Ｐ3 

③ 職員と扶養親族の個人番号の登録 

マイナンバー取扱者が、「マイナンバー管理」 

より職員・扶養親族の個人番号を登録します。 

マイナンバー 

取扱者 

マイナンバー 

システム 
Ｐ5 
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【設定① マイナンバー取扱者の設定】 
 
 

「ユーザー管理」より、マイナンバー取扱者のユーザーIDに対して、「マイナンバーシス 

テム」の利用設定を行います。 
 

この設定は、システム管理者が行ってください。（一般権限では、設定できません。） 
 
 

※ マイナンバー専用のユーザーを設定する場合は、新たにユーザーID を登録し、 

そのユーザーID に対して、利用設定を行ってください。 

 

「管理システム」にて設定を行います。 
 

（１） 「管理システム」の「管理（Ｘ）」－「01.ユーザー管理」を開きます。 

 

 

 

 

 
  

（２） マイナンバー取扱者のユーザーIDの「マイナンバー」にチェックを入れて、 

 保存  ボタンをクリックします。 
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【設定② シルバー人材センターの法人番号の登録】 
 
 

「マイナンバーシステム」の「マイナンバー管理」より、シルバー人材センターの 

法人番号を登録します。 
 

この設定は、マイナンバー取扱者が行ってください。 
 
 
  

（１） 「マイナンバー」のアイコンからマイナンバーシステムを開き、 

ユーザーID・パスワードを入力して  ＯＫ  ボタンをクリックします。 
 

 

 

 

 

 

 

（２） 「マイナンバーシステム」が開きます。 

「管理（Ｘ）」－「01.マイナンバー管理」をクリックします。 

 

 

 

 

 
 
  
 

（３）  法人番号  ボタンをクリックします。 

（法人番号が登録されていない場合は、赤字で「法人番号未登録」と表示されます。） 

 

 

 

 

 

 

  

法人番号未登録 

ネクスト： コネクト： 



『エイジレス８０』 マイナンバー設定手順 
 

4 

 
 
 

（４） 法人番号を入力し、 ＯＫ  ボタンを 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 
  

（５） 登録後は、“法人番号未登録”の文字が消えます。 
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【設定③ 職員と扶養親族の個人番号の登録】 
 
 

「マイナンバーシステム」の「マイナンバー管理」より、職員・扶養親族の個人番号 

を登録します。 
 

この設定は、マイナンバー取扱者が行ってください。 
 
 
 

１】 個人番号の登録 

（１） 「マイナンバーシステム」の「管理（Ｘ）」－「01.マイナンバー管理」を開きます。 

（２） 「給与システム」に登録されている職員と扶養親族が表示されます。 

個人番号を入力する職員または扶養親族を選択し、 個人番号  ボタンをクリック 

します。 

 

 

 

 

 
 

 扶養親族が表示されていない場合！ 

「給与システム」の「職員給与基本台帳登録」から扶養親族を登録してください。 

操作手順は、「ご利用の手引き（給与システム編）」のＰ2-14 をご覧ください。 
 
 
 

（３） 個人番号を入力し、 ＯＫ  ボタンをクリックします。 

入力した文字は、パスワードのように＊＊＊で表示されますが、「表示する」にチェック

を入れると、入力内容が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４） 個人番号が登録されると、個人番号“あり”と表示されます。 

 

 

  

① 職員または扶養親族を

クリック。 

② クリック。 
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２】 個人番号の照合 

個人番号登録後、正しい番号が登録されているか確認する場合は、照合を行います。 
 

（１） 「マイナンバー管理」にて、個人番号の照合を行う職員または扶養親族を選択し、 

 個人照合  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２） 該当の職員または扶養親族の個人番号を入力し、 ＯＫ  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

（３） 入力した番号と登録番号の照合結果が表示されます。 
 

 

 

 

 

 

 

 注意！ 

7 回連続で合致しなかった場合は、不正防止の 

ため、照合ができなくなります。 

登録番号が間違っている可能性がありますので、

一度削除して、登録し直すことをおすすめします。 

（削除・修正については、次ページをご覧くだ 

さい。） 

  

番号が合致した場合： 

番号が合致しなかった場合： 

① 職員または扶養親族を

クリック。 

② クリック。 
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３】 個人番号の削除・修正 
 

■ 削除 

（１） 「マイナンバー管理」にて、個人番号の削除を行う職員または扶養親族を選択し、 

 個人削除  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

（２） 確認メッセージが表示されます。 

 ＯＫ  ボタンをクリックします。 

 

 

 
 

（３） ［個人番号］“あり”の表示が消えます。 

 

 

 

 

 
 

 

■ 修正 

個人番号の修正はできません。 

番号を間違えて登録した場合は、削除し、正しい番号で登録し直します。 

（１） 上記 「■ 削除」の手順で、個人番号を削除します。 

（２） 「1】個人番号の登録」（Ｐ5）の手順で、個人番号を登録します。 

 

 

 

  

① 職員または扶養親族を

クリック。 

② クリック。 
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４】 給与システムからの登録状況確認 

「給与システム」では、職員・扶養親族のマイナンバー登録状況が表示されます。 
 

■ 職員給与基本台帳登録 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
  

（「職員給与基本台帳登録」については、「ご利用の手引き（給与システム編）」Ｐ2-1～ を 

ご覧ください。） 
 

■ 年末調整データ入力 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

（「年末調整データ入力」については、「ご利用の手引き（給与システム編）」Ｐ4-5～ を 

ご覧ください。）  

＜基本属性＞タブでは、 

職員本人の登録状況が表示

されます。 

＜特記事項＞タブでは、 

扶養親族の登録状況が表示

されます。 

扶養親族の登録状況が表示

されます。 
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２. マイナンバーを印字した源泉徴収票の出力 
 

マイナンバーを印字した「源泉徴収票」は、「マイナンバーシステム」から出力します。 
 

「給与システム」にて年末調整計算を実行した後、「管理（Ｘ）」－「02.源泉徴収票」から 

出力してください。 

操作手順については、「ご利用の手引き（給与システム編）」Ｐ4-22～ をご覧ください。 

（給与システムと同じように、「20.端末設定」から印刷するプリンタを切り替えることが 

できます。） 

 

 

 
  
 
 

３. ログ参照 
 

マイナンバーシステムで行った操作（「いつ」「誰が（どのユーザーが）」「何を」「どう操作し

たか」）は、ログ参照から確認ができます。 
 

（１） 「管理（Ｘ）」－「10.ログ参照」を 

クリックします。 

 
 
 

（２） 検索条件があれば設定し、 検索実行  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

（３） 操作ログが表示されます。 

 

 

 

 

 

 


