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１. ポイント管理について 
 

ポイント管理では、会員に対してポイントの付与・利用の登録を行い、 

ポイント残高の管理やポイント履歴の確認を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

■ 処理の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ポイント利用（－） 

ポイントコードのマスタ登録 

Ｐ２ ～ 

 

運用に合わせて、事前にポイントコード 

（内容・ポイント数）のマスタを登録します。 

事前にマスタ登録したポイントコードを 

選択して、会員へポイントの付与/利用を 

登録します。 

個別登録する機能と一括登録する機能があり

ます。 

ポイントの登録 

Ｐ４ ～ 

 

ポイントの確認 

Ｐ１３ ～ 

 

ポイント残高や履歴が確認できるように 

なります。 

会員ポイント通知書の出力 

Ｐ１９ ～ 

 

会員へポイント残高をお知らせするための

「会員ポイント通知書」が出力できます。 

ポイント付与（＋） ・残高管理 

・ポイント履歴確認 

・「会員ポイント通知書」の出力 
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２. ポイントコードのマスタ登録 
 

運用にあわせて、事前にポイントコードのマスタを登録します。 

ポイントコードのマスタ登録では、付与/利用の内容をコード登録し、それに対するポイント数を

設定します。 
 
 

（１） 「会員・会費（Ｋ）」－ 

「18.会員ポイント管理」－「90.コード管理」を 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

（２） ［コード種別］の「会員ポイントコード」をクリックします。 

 行追加  ボタンをクリックし、［コード］［内容］［利用区分］［ポイント］を入力し、 

 保存  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

コード ４桁のコードを入力します。 

付与/利用の番号体系を揃えておくと（付与は 1000 番台、利用は 2000

番台など）、管理しやすいです。 

内容 付与/利用の内容を入力します。 

利用区分 付与/利用のどちらかを選択します。 

ポイント 付与/利用のポイント数を入力します。 

利用の場合は、消化するポイント数をマイナスで入力します。 
 

また、ポイント数を空欄にした場合は、会員へポイント登録する時に、

任意のポイント数を手動で入力することができます。 

  

① クリックします。 

② クリックします。 

③ 各項目を入力します。 

④ クリックします。 
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■ ポイントコードの内容変更・削除 

ポイントコードの内容変更・削除の操作は、「管理システム」の「コード管理」と同様です。 

（「コード管理」の内容変更・削除の操作については、「ご利用の手引き（システム全般編）」の 

Ｐ3-15 をご覧ください。） 

 ポイントコードの内容変更・削除時の注意！ 

① 使用しているコードの内容を変更すると、そのコードが設定されているポイント 

登録データの内容も変更になります。 

例）コード 1001 の内容を「総会出席」から「新規入会」に変更した場合： 

会員へ「総会出席」でポイント登録していた内容が「新規入会」に 

変わってしまいます。 

使用しているコードの内容を変更する場合は、コールセンターまでご相談くだ 

さい。 
 

② コードを削除する場合は、あらかじめそのコードが使用されていないことを 

確認し、使用していた場合は別のコードへ変更した上で削除してください。 

 

 

■ ポイントコードの内容出力 

ポイントコードの内容は、 エクセル変換  ボタンからエクセルファイルに出力することができ 

ます。 
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３. ポイントの登録（付与／利用） 
 

会員へポイント（付与/利用）を登録します。 
 

【ポイントの新規登録】 

個別登録する機能と一括登録する機能があります。 
 

１】 個別登録 

会員ごとにポイント登録を行います。 

（１） 「会員・会費」－「01.会員管理」より、ポイント登録する会員の画面を開き、 

 ポイント  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 
 
 

 

 
 

（２） ポイントの「登録・変更・照会・削除」画面が開きます。 

 行追加  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 
 

（３） 各項目の内容を入力し、 集計/保存  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 
 
 

発生日 ポイント付与/利用の発生日を入力します。 

処理区分 付与/利用のどちらかを選択します。 

ポイントコード ポイントコードを選択します。 

ポイント 選択したポイントコードに設定されたポイント数がセットされます。

ポイント数を設定していないコードを選択した場合は、ポイント数を

手入力します。 

備考 備考があれば入力します。 
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（４） ポイント残高がセットされます。 

 

 

 

 

 

 
 

 ポイント残高がマイナスとなる場合！ 

残高がマイナスとなる場合は、保存時に下記のメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

表示が赤くなっている行をご確認ください。 

 

 

 

 

 

（  はい  をクリックすると、そのまま登録できます。） 

 

 

 

 

  



『エイジレス８０ コネクト（業務システム）』ポイント管理 

6 

 
 

２】 一括登録 

複数の会員に対してまとめてポイント登録を行います。 

「会員・会費（Ｋ）」－「01.会員管理」から対象会員をあらかじめ選択して「一括登録」画面を

開く方法と、「会員・会費（Ｋ）」－「18.ポイント管理」－「01.一括登録」を直接開く方法があ

ります。 
 
 

■ 会員管理から開く場合 

会員検索結果から対象会員を選択して「一括登録」画面を開きます。 
 

（１） 「会員・会費（Ｋ）」－「01.会員管理」にて、検索結果からポイント登録する会員を選択し、 

 ポイント  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 
 

（２） 「会員ポイント処理選択」画面が表示 

されます。 

［ポイント処理］にて「一括登録」が選択 

されている状態で、 

 ＯＫ  ボタンをクリックします。 

 

（３） 選択した会員が行追加された状態で「会員ポイント一括登録」画面が開きます。 

以降の操作については、Ｐ９（３）をご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

この画面を開いた後に、［会員番号］への直接入力や、 会員検索   会員ツリー   取込  

ボタンで会員行を追加することもできます。 

こちらの操作については、Ｐ７（２）をご覧ください。 
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■ 一括登録画面を直接開く場合 

（１） 「会員・会費（Ｋ）」－ 

「18.会員ポイント管理」－「01.一括登録」を 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２） 一括登録画面が開きます。ポイント登録する会員の行を追加します。 

［会員番号］へ直接番号を入力して［Enter］キーを押して追加する方法、 

 会員検索   会員ツリー   取込  ボタンから追加する方法があります。 

 

 

 

 

 
 
 
 

＜  会員検索  ボタンからの登録＞ 

検索条件を指定して  検索実行  ボタンをクリックし、検索結果から対象会員を選択 

して  選択  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

会員番号を入力し、 
［Enter］キーを押します。 
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＜  会員ツリー  ボタンからの登録＞ 

ツリーをクリックし、検索結果から対象会員を選択して  選択  ボタンをクリック 

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

＜  取込  ボタンからの登録＞ 

「一括登録」画面を開いた後に、会員検索結果一覧で選択したデータを取り込む場合は、

あらかじめ会員検索結果から対象会員を選択した上で、 取込  ボタンをクリックします。 
 

「会員管理」の会員検索結果一覧から、会員を選択します。 

 

 

 

 

 
 
 
 

ポイント管理の「一括登録」画面にて  取込  ボタンをクリックします。 

→選択した会員が行追加されます。 

 

 

 

 

 
 

 

 行追加時の注意！ 

① 同じ会員に対して複数の行を追加することはできません。 

② 間違えてポイント登録しない会員を行追加した場合は、その行を選択し、 行削除  

ボタンをクリックしてください。 

  

対象のツリーを 
クリックします。 
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（３） 同じ内容を登録する会員を選択し、各項目内容を入力後、 セット  ボタンをクリック 

します。（各項目内容については、Ｐ４ をご覧ください。） 

 

 

 

 

 

 
 
 

（４） 内容がセットされます。 保存  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 ポイント残高がマイナスとなる場合！ 

残高がマイナスになる登録が含まれている場合は、保存時に下記のメッセージが表示 

されます。 

 

 

 

 

 
 

表示が赤くなっている行をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 
 

（メッセージで  はい  をクリックすると、そのまま登録できます。） 
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 一括登録中に他のパソコンで会員のポイント情報が更新された場合！ 

一括登録中に他のパソコンで会員のポイント情報が変更された場合は、 

下記のメッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 
 

ポイント情報が変更された行には、[確認]欄に「要」と表示されます。 

 ＯＫ  ボタンをクリックし、[処理前残高]［ポイント残高］を確認の上、 

 保存  ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

確認欄に「要」と表示された行を 
ご確認ください。 
[処理前残高][ポイント残高]は 
変更後の内容に更新されています。 
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【内容変更・削除】 

登録後は、「備考」以外の修正はできなくなります。 

「備考」以外の内容を修正する場合は、ポイント登録を削除し、正しい内容で登録し直してくだ

さい。 
 
 

１】 個別画面からの削除・備考内容変更 

（１） 「会員・会費」－「01.会員管理」より、該当会員の画面を開き、 ポイント  ボタンを 

クリックします。 
 

（２） ポイントの「登録・変更・照会・削除」画面が開きます。 

（ポイントの「登録・変更・照会・削除」画面は、会員検索結果の  ポイント  ボタンから

も呼び出すことができます。詳しくは、Ｐ15 をご覧ください。） 
 

＜［備考］の内容を変更する場合＞ 

内容変更後、 集計/保存  ボタンをクリックします。 
 
 

＜登録を削除する場合＞ 

削除する行を選択し、 行削除  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

右記メッセージが表示されます。 

 はい  ボタンをクリックします。 

 

 

 
 
 

内容を取り消す行が追加されます。 集計/保存  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

内容を取り消す行が追加されます。 
プラスポイントの登録を取り消す場合：マイナスポイントの行を追加 
マイナスポイントの登録を取り消す場合：プラスポイントの行を追加 
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２】 一括削除 

複数会員のポイント登録をまとめて削除する場合は、一括削除が便利です。 

一括削除は、「会員・会費（Ｋ）」－「18.ポイント管理」－「02.履歴管理」から行います。 
 

（１） Ｐ17 （１）～（３）の手順で、削除するデータを検索します。 
 

（２） 検索結果が表示されます。 

削除するデータを選択し、 行削除  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

（３） 右記メッセージが表示されます。 

 はい  ボタンをクリックします。 

 

 

 
 
 

（４） 内容を取り消す行が追加されます。 保存  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

内容を取り消す行が追加されます。 
プラスポイントの登録を取り消す場合：マイナスポイントの行を追加 
マイナスポイントの登録を取り消す場合：プラスポイントの行を追加 
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４. ポイントの確認 
 

ポイント登録後は、ポイント残高やポイント履歴が確認できるようになります。 
 

【ポイント残高の確認】 

ポイント残高は、会員画面（＜会員 1＞タブ、会員検索結果）より確認ができます。 

また、会員検索にて、ポイント残高を条件にした検索をすることができます。 
 
 

■ ＜会員 1＞タブ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

＜参照＞タブにも  デザイン  ボタンから［ポイント残高］を追加することができます。 

（＜参照＞タブのデザイン登録については、「ご利用の手引き（業務編）」のＰ4-68 をご覧くだ 

さい。） 
 
 

■ 会員検索結果 

未来日登録分も含めた、現時点での最終的なポイント残高を表示します。 

この内容は「会員データエクセル変換」にも出力できます。 

 

 

 

 

 

 

 

  

未来日登録分も含めた、 
現時点での最終的なポイント残高
が表示されます。 
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■ ポイント残高による会員の検索 

会員検索条件の［ポイント残高］［基準日］を設定すると、基準日時点のポイント残高で 

会員を検索することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 検索結果に表示される［ポイント残高］について： 

検索結果に表示されるのは、検索条件に合致した会員のみですが、 

［ポイント残高］は、検索条件で指定した「基準日」時点での残高ではなく、 

未来日登録分も含めた現時点での最終的なポイント残高となります。 
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【ポイント履歴の確認】 

会員ごとにポイント履歴を確認したり、全体的なポイントデータの検索・内容確認をすることが

できます。 
 
 

１】 会員ごとのポイント履歴の確認 

ポイントの「登録・変更・照会・削除」画面から確認します。 
 

■ 画面の開き方 

（１） 「会員管理」にて該当会員を開いて  ポイント  ボタンをクリックするか、 

会員検索結果から会員を選択し（複数選択可）、 ポイント  ボタンをクリックします。 

→該当会員の画面から開いた場合は（３）へ、検索結果から開いた場合は（２）へ続きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

（２） 「会員ポイント処理選択」画面が表示 

されます。 

［ポイント処理］にて 

「個別登録・修正・照会・削除」を選択し、 

 ＯＫ  ボタンをクリックします。 
 
 
 
 

（３） ポイントの「登録・変更・照会・削除」画面が開きます。 

検索結果画面から複数会員を選択して開いた場合は、ページ送りボタンから次の会員の 

データを確認することができます。 

 

 

 

 

 

  

複数の会員を選択していた場合は、
ページ送りボタンから次の会員の
データが確認できます。 
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■ ポイントの「登録・変更・照会・削除」画面について 

会員のポイント履歴が表示されます。 

［削除データを：含む］にチェックを入れると、削除したデータも含めて表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

また、この画面からポイントの登録、削除・備考欄の修正を行うことができます。 

（ポイント登録については Ｐ4、削除・備考欄の修正については Ｐ11 をご覧ください。） 

 

 

 

 

  

削除データを表示する場合は、 
［削除データを：含む］にします。 
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２】 ポイントデータの検索・内容確認 

全体的なポイントデータの検索、内容確認を行います。 
 

（１） 「会員・会費（Ｋ）」－ 

「18.会員ポイント管理」－「02.履歴管理」を 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 
 

（２）  検索条件  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

（３） 検索条件を指定して、 検索実行  ボタンをクリックします。 
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（４） 検索結果が表示されます。 

検索結果の内容は、［帳票・処理を選択してください。］のプルダウンリストの 

「会員ポイント履歴データエクセル変換」からエクセルファイルに出力できます。 

 

 

 

 

 

 

 
 

また、この画面からデータの一括削除をすることができます。 

（一括削除については、Ｐ12 をご覧ください。） 
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５. 会員へポイント残高を通知 
 

会員へポイント残高を通知するには、「会員ポイント通知書」を出力するか、 

「配分金明細書」にポイント残高を印字することができます。 
 
 

１】 会員ポイント通知書 

会員へポイント残高をお知らせするための「会員ポイント通知書」が出力できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

（１） 「会員管理」より該当会員の画面を開くか、会員検索結果一覧から会員を選択し、 

［帳票・処理を選択してください。］のプルダウンより、「会員ポイント通知書」をクリック 

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

基準日時点のポイント残高が印字され
ます。 

 （中 略） 

 （中 略） 
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（２） 出力条件を指定し、 ＯＫ  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ポイント残高 印字する/しないを選択します。 

基準日 「ポイント残高:印字する」を選択した場合は、 

印字するポイント残高の基準日を設定します。 

対象ポイント ポイント残高で出力対象を絞り込む場合に設定します。 

例）1 ポイント以上残高のある会員のみ印字する場合： 

  「1～（空欄）」と指定します。 

 

（３） 印刷プレビュー画面が表示されます。 印刷  ボタンをクリックして印刷します。 
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２】 配分金明細書へ会員ポイント残高を印字 

「配分金明細書」へ会員のポイント残高を印字することができます。 

（会員画面から出力する「配分金明細書（会員）」についても同様です。） 
 
 

（１） 「配分金明細書」の出力条件にて、［ポイント残高］を「印字する」にし、 

ポイント残高の［基準日］を設定して  ＯＫ  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

（２） 配分金明細書の右下（宛名の右側）に基準日時点のポイント残高が印字されます。 

 

 

 

 

 

 

  

 （中 略） 
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６. その他の注意事項 
 
 

■ 会費でポイントを利用する場合について 

会費でポイント利用登録を行った場合、自動で会費入金登録は行われません。 

別途、ポイント分の会費入金登録を行っていただく必要があります。 

 

 

 

 


