
『エイジレス８０ コネクト』 ご利用の手引き（業務システム編） 

 

第 14 章  配分金の集計処理（いろいろな機能） 
 

この章では、配分金の集計処理についての便利な使い方や、応用的な機能についてご説明 

します。各センター様の運用や職員様のご利用方法にあわせて、ご活用ください。 
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１. 調整額控除 
 

調整額控除では、会費や振込手数料以外に配分金から控除をすることができます。 

1 行ずつ設定することも可能ですが、複数行に対して一括で同じ内容を設定することもでき、 

定額入力のほか、定率控除を行うこともできます。 

また、同一会員に対して、複数の調整額控除を登録することができます。 

 調整額控除に関する注意！ 

配分金の確定解除をすると、前回の確定時に設定された調整額控除は取り消されます。 

配分金を再集計する際に、再度設定が必要となりますのでご注意ください。 
 
 
 
 

（１） （Ｐ13-9（５）からの手順になります。） 

「配分金集計表」画面の  調整額  ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

 

（２） 調整額登録画面が表示されます。 

＜個別に入力する場合＞ 

該当する会員の［調整額］［調整理由］を入力し、［調整後支給額］（調整額を控除した後の

支給額）を確認後、 保存  ボタンをクリックします。→（５）へ 

 

 

 

 

 

調整額 控除する金額を入力します。 

マイナス金額を入力すると、支給することができます。 

（実績には影響ありません。） 

※［調整前支給額］より大きい金額の入力はできません。 

配分金明細書調整理由 調整額の内容を入力します。 

（配分金計算書・配分金明細書へ印字されます。） 

消費税率 調整額に対する消費税率を選択します。 

「業務管理」の［消費税率初期値］に設定されている消費税率が初期 

設定されますので、それ以外の消費税率を設定したい場合のみ、個別に

変更してください。 

（［消費税率初期値］については、Ｐ9-33 をご覧ください。） 
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＜同一会員の複数行の登録・当月就業していない会員の登録＞ 

左上の［会員番号］へ番号を入力して［Enter］キーを押すか、 会員検索  ボタンから 

行追加し、内容を入力します。 

 

 

 

 

 
 

※ 当月就業していない会員を行追加した場合は、会員氏名が太字で表示されます。 

 
 

※ 同一会員に対して複数行を登録した場合は、［追加順］の一番大きい行の［調整後支給額]

が、支払の対象額となります。 

 

 

 

 
 

（誤って追加した行の削除） 

該当行を選択し、 行削除  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

削除の確認メッセージが表示されます。 

 ＯＫ  ボタンをクリックします。 

行追加後に保存していた場合は、行削除後に、 

 保存  ボタンをクリックする必要があります。 

（保存処理で、削除処理が完了します。） 

 
 

＜複数行へ同じ内容を一括設定する場合＞ 

一括設定する行を選択して  一括設定  ボタンをクリックします。→（３）へ 

 

 

 

 

 

  

会員番号を入力し、 
［Enter］キーを押します。 

会員番号が分からない場合や、
複数会員をまとめて行追加する 
場合は、ここをクリックします。 
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（３）  一括設定  ボタンを押した場合（（２）＜複数行へ同じ内容を一括設定する場合＞の続き）： 
 

設定する項目にチェックを入れ、 

内容を設定し、 ＯＫ  ボタンをクリック 

します。 
 

※ 一括設定では［調整前支給額］が調整額以下 

だと、控除されません。 

 

 

 

 
 
 
 
 

調整区分 定額 /定率 のどちらかを選択します。 

定額設定 ［調整区分：定額を選択した場合に設定］ 

調整基準額 調整額を控除する際の支払金額（調整前支給額）の条件を設定します。 

例）1000 円以上  

調整額 控除する金額を入力します。 

定率設定 ［調整区分：定率を選択した場合に設定］ 

計算対象 配分金以外に控除の計算対象に含めるものがあれば、「する」に設定 

します。 

調整基準額 調整額を控除する際の支払金額（調整前支給額）の条件を設定します。 

例）1000 円以上  

調整率 控除する金額の率を設定します。 

※ ［計算対象金額］（配分金+計算対象「する」にした項目の金額）× 

［調整率］で控除額が算出されます。 

端数処理 端数処理を設定します。 

配分金明細書調整理由 調整額の内容を入力します。 

（配分金計算書・配分金明細書へ印字されます。） 

消費税率 消費税率を設定します。 
 
 
 

（４） 一括設定した内容がセットされます。内容を確認し、 保存  ボタンをクリックします。 

※ 調整額と会費が控除できなかった会員には＊印が表示されますので、ご確認ください。 

 

 

 

 

 

  

控除できなかった場合 
は＊が表示されます。 



『エイジレス８０ コネクト』 ご利用の手引き（業務システム編） 

14-4 

 
 
 

（５） ［帳票・処理を選択してください］のプルダウンリストより、調整額の内容を帳票出力 

・エクセル変換することができます。 

配分金を確定して画面を閉じた後は、調整額画面での確認はできなくなりますので、 

帳票出力かエクセル保存しておくことをおすすめします。 

 

 

 

 

 
 
 
 

（６）  仮計算  ボタンをクリックし、集計表に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

（７） 「配分金集計表」の［調整額控除］の欄へ金額が計上されます。 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

以降の手順は、Ｐ13-10 （６）～をご覧ください。 
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２. 設定額控除 
 

設定額控除では、振込手数料相当額の控除を行うことができます。 
 

１】 事前設定 

利用するには、事前に仕向先・振込先・金額範囲ごとの控除額（振込手数料にあたる金額）の

設定が必要です。 

（１） 「管理（Ｘ）」－「02.金融機関管理」をクリックします。 

 

 

 
 
 

（２） ＜設定額＞タブを開き、 行追加  ボタンをクリックします。 

内容を入力し、 保存  ボタンをクリックします 

（仕向先・振込先・金額範囲ごとに行を追加して設定します。） 

 

 

 

 

 
 
 

銀行区分 仕向先を選択します。 

振込データ利用区分 1:同一銀行同一支店 /2:同一銀行他支店 /3:他行 のいずれかより、 

振込先を選択します。 

下限額～上限額 適用される金額の範囲を入力します。 

調整額 控除額（振込手数料にあたる金額）を入力します。 
 
 
 

（設定を削除する場合） 

（１） 削除する行を選択し、 行削除  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 
 
 

（２） 確認メッセージが表示されます。 

 ＯＫ  ボタンをクリックします。 

 

 
 
 

（３）  保存  ボタンをクリックします。（保存処理で、削除処理が完了します。）  
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２】 配分金集計時の処理 
 

■ 配分金計算条件の設定 

配分金仮計算の計算条件の設定（Ｐ13-3 （２））で、設定額控除を「する」に設定して集計を 

行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

設定額控除 「する」を選択します。 

配分金明細書設定理由 設定額控除の内容を入力します。 

（配分金計算書・配分金明細書へ印字されます。） 

計算対象に旅費交通費を 

調整額を 

設定額控除が適用される金額に、旅費交通費と調整額を「含む/含まない」

を選択します。 

例）配分金：1000 円・調整額控除：500 円の場合 

計算対象に調整額を「含む」の場合： 

 →配分金から調整額を控除した 500 円に対して設定額が適用されます。 

計算対象に調整額を「含まない」の場合： 

 →配分金 1000 円に対して設定額が適用されます。 
 
 

 設定額控除に関する注意！ 

配分金の確定解除をすると、前回の確定時に設定された設定額控除は取り消されます。 

配分金を再集計する際に、再度計算条件の設定が必要となりますのでご注意ください。 

 

 

 

 

  

設定額控除の設定を行います。 



第 14 章 配分金の集計処理（いろいろな機能） 

14-7 

 
 
 

■ 設定額控除結果の確認 

（１） （Ｐ13-10（６）からの手順になります。） 

「配分金集計表」の［設定額控除］の欄へ金額が計上されます。 

内容を確認するため、 設定額  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

（２） 会員ごとに設定額の金額が確認できます。 

また、［帳票・処理を選択してください。］のプルダウンリストから、設定額の内容を帳票 

出力・エクセル変換することができます。 

配分金を確定して画面を閉じた後は、設定額画面での確認はできなくなりますので、 

帳票出力かエクセル保存しておくことをおすすめします。 

確認後は、 閉じる  ボタンをクリックし、集計表に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３） 以降の手順は、Ｐ13-10 （７）～をご覧ください。 
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３. 旅費交通費精算 
 

旅費交通費では、会議出席時の旅費や交通費を、配分金と一緒に支払うことができます。 

就業が無い会員に対しても登録することができ、旅費や交通費のほか、班長手当等の支払いにも

ご利用いただけます。 

また、配分金と一緒に雑所得として支払証明額へ含めるべきものについては、配分金支払証明書

へ合算させることができます。 
 
 

操作方法など詳細については、別紙「旅費交通費管理 ご利用の手引き」をご覧ください。 

 

 

 

 

 


