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１. バージョンアップ内容（【経理】補助金管理機能） 

今回のバージョンアップでは、以下の機能追加を行いました。 
 

● 国／都道府県／市区町村／自前財源ごとに補助金執行状況が確認できるようになりました。 

● 補助金予算を入力し、経理科目と補助金科目の関連づけをすることで、執行管理と補助金管理

簿の整備ができ、集計した結果を補助金申請／変更申請／実績報告に利用できるようになり

ました。 

 

＜利用までの処理の流れ＞ 

 

 

センター様の運用を想定した、補助金処理の運用フローを 2通りご用意しております。 

運用フローにより設定と機能を確認の上、ご利用をお願いいたします。 

 

 

 

  

連動設定

•経理科目と補助金科目の連動設定を行います。

補助金予算
入力

•補助金予算を入力し、補助金申請データの集計を行います。

日々の執行
管理

•仕訳伝票の入力結果をもとに、補助金予算残を考慮しながら補助金連動科目
の仕訳を自動作成します。

•補助金の執行内訳は後から修正することも可能です。

補助金消化
状況確認

•補助金消化状況一覧を使って、補助金の消化状況を随時確認いただけます。

年度末処理

•日々の執行内訳を元に補助金管理簿が出力できます。

•執行結果をもとに、補助金実績報告データの集計を行います。
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２. 補助金処理の運用フローについて 

（１）随時処理の場合 

経理

年度 

補助金

管理 

年度 

処理

年月 

処理 

28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

29 

28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

29 

29/4

以前 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

29/5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    (次ページへ続く) 

H29 年度補助金科目をリリース 

補助金科目名を変更したいときは 

08.補助金科目マスタ 

にて科目名を変更する【P.7】 

01.補助金予算入力 

にて補助金予算を入力する

【P.9】 

09.補助金科目連動設定 

にて確認、変更を行う

【P.8】 

02.補助金予算書 

を出力し入力金額を確認

【P.10】 

02.補助金予算書 

を参照しながら、 

「補助金申請処理」を行う 

01.補助金予算入力 

にて補助金予算の確定処理

を行う【P.10】 

11.補助金管理年度更新 

にて、補助金管理年度更新処

理を行う【P.11】 

年度更新条件 

・H28 年度の決算（G）の 01.決算処理で更新が済であること 

・H29 年度の補助金科目連動設定がされている 

・H29 年度の補助金予算が確定されている 

・補助金管理年度更新時には、次年度分の入力済伝票に対し

て、自動で補助金明細が作成される 

※補助金予算入力は、当年度中に次年度分を入力します。

例）当年度：28 年度、次年度：29 年度 
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経理

年度 

補助金

管理 

年度 

処理

年月 

処理 

29 29 29/5 

 

 

 

 

 

月々 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    (次ページへ続く) 

04.補助金明細編集 

にて、補助金の振分確認、編

集し、未処理分の明細を振分

済に変更する【P.12】 

・年度更新前に登録されて

いた次年度分伝票が対象 

04.補助金明細編集 

にて、補助金の振分確

認、編集し、未処理分の

明細を振分済に変更する 

振分済の補助金の執行内

訳を変更する 

【P.12】 

06.補助金消化状況一覧表 

にて、補助金の消化状況

を確認する【P.13】 

伝票入力 

（保存時に自動で補助金

明細が作成される） 

消化率が年度内に 100%

を超えそうな補助金科目

が存在し、流用できる補

助金科目が存在する場合

や補助金の総額が変更に

なる場合は 

03.補助金予算変更 

にて、補助金の流用を行

う【P.15】 

【P.15】 

随時処理 

・仕訳伝票の事業区分、

科目、金額を変更した時

は未処理分に戻るため再

度振分確認をします 
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経理

年度 

補助金

管理 

年度 

処理

年月 

処理 

29 29 30/4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（以降、次年度分の処理に進む） 

 

06.補助金消化状況一覧表【P.13】、 

07.補助金科目別整理簿【P.18】 

を出力する 

06.補助金消化状況一覧表、 

07.補助金科目別整理簿 

を参照しながら、「補助金実績報告処

理」を行う 
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（２）年度末一括処理の場合 

経理

年度 

補助金

管理 

年度 

年月 処理 

28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

29 

28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

29 

29/4

以前 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

29/5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

H29 年度補助金科目をリリース 

補助金科目名を変更したいときは 

08.補助金科目マスタ 

にて科目名を変更する【P.7】 

01.補助金予算入力 

にて補助金予算を入力する

【P.9】 

09.補助金科目連動設定 

にて確認、変更を行う

【P.8】 

02.補助金予算書 

を出力し入力金額を確認

【P.10】 

02.補助金予算書 

を参照しながら、 

「補助金申請処理」を行う 

01.補助金予算入力 

にて補助金予算の確定処理

を行う【P.10】 

11.補助金管理年度更新 

にて、補助金管理年度更新処

理を行う【P.11】 

年度更新条件 

・H28 年度の決算（G）の 01.決算処理で更新が済であること 

・H29 年度の補助金科目連動設定がされている 

・H29 年度の補助金予算が確定されている 

・補助金管理年度更新時には、次年度分の入力済伝票に対し

て、自動で補助金明細が作成される 

※補助金予算入力は、当年度中に次年度分を入力します。

例）当年度：28 年度、次年度：29 年度 
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経理

年度 

補助金

管理 

年度 

処理

年月 

処理 

29 29 月々 

 

 

 

 

 

 

 

 

30/4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（以降、次年度分の処理に進む） 

 

06.補助金消化状況一覧表 

にて、補助金の消化状況

を確認する【P.17】 

伝票入力 

（保存時に自動で補助金

明細が作成される） 

消化率により、流用でき

る補助金科目が存在する

場合は 

03.補助金予算変更 

にて、補助金の流用を行

う 

【P.15】 

随時処理 

・年度末に 1 度だけ振分処

理をするため随時処理は何

もしない 

05.補助金科目別集計 

にて、補助金振分値の最

終確認を行い、保存する

【P.16】 

06.補助金消化状況一覧表、 

を参照しながら、「補助金実績報告処

理」を行う 
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３. 機能別説明 

３‐１ 新年度分の利用開始までの流れ 

（１） 補助金マスタ管理 

バージョンアップで各年度の国庫補助金の対象となる補助金科目マスタが初期設定 

されます。地域ニーズ対応事業など、個別の事業名の設定が必要な場合に画面から 

編集してください。 

 

＜編集方法＞ 

① ［ 補助金（H）］－［08 補助金科目マスタ］を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②  検索条件  ボタンをクリック後、補助金管理年度を指定し  検索実行  ボタンを 

クリックし、該当行をダブルクリックして開きます。 

 

③ 科目名、科目名上段／下段を編集し、 保存  ボタンで更新します。 
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（２） 補助金科目連動設定 

補助金科目と経理科目の連動と割合を設定します。ここで設定した内容を利用して、経

理伝票入力時に、補助金明細を自動生成します。2 年目以降は、補助金科目と経理科目

の組み合わせが同じ場合は、  前年度  ボタンを使って簡単に設定を反映することがで

きます。 

 

① ［補助金（H）］－［09 補助金科目連動設定］を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 事業区分、科目（補助科目）を指定後、国／都道府県／市区町村／自前ごとに国庫

補助対象の割合を％で設定後、 保存  ボタンで更新します。 

 

※ 連動設定できる科目について 

  1 つの経理科目を複数の補助金科目に設定することはできません。 

  用途により科目を分けるか、補助科目等を作成して連動設定をしてください。 

 

※ 割合について 

  国／都道府県／市区町村／自前の合計が 100%になるように設定してください。 

  0%のままにしておくと科目連動設定の途中で保存できるようになっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 年目以降は、補助金科目と経理科目が同じものを  前年度  ボタンで簡単に設定

できます。 
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（３） 補助金予算入力 

国庫補助金の申請額を入力します。 

 

① ［補助金（H）］－［01 補助金予算入力］を選択します。 

 

 

 

② 補助金科目ごとに国庫補助対象経費(国／都道府県／市区町村／自前)、国庫補助対

象外経費（消費税／都道府県／市区町村／自前）の補助金予算を入力後、 保存  ボ

タンで更新します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 年目以降は、 前年度  ボタンを使って、同じ補助金科目に前年度の予算額を初期

表示し、差分を変更することで簡単に補助金予算入力ができるようになっていま

す。 
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（４） 補助金予算書の出力 

入力した国庫補助金の申請額の確認を行います。 

 

① ［補助金（H）］－［02 補助金予算書］を選択します。 

 

 

 

② 出力条件を指定し、 ＯＫ  ボタンをクリックすると帳票がプレビュー表示されま

す。 

 

③ 帳票出力し、申請額が正しく入力できていることを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５） 補助金予算確定 

 

① ［補助金（H）］－［01 補助金予算入力］を選択します。 

 

② 補助金予算入力画面の  確定  ボタンをクリックし、補助金予算を確定します。 
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（６） 補助金管理年度更新 

入力した国庫補助金の申請額の確認を行います。 

 

① ［補助金（H）］－［11 補助金管理年度更新］を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 補助金管理年度更新画面が開きます。 

補助金管理の年度更新前までに、決算年度更新をしておいてください。 

補助金管理の年度更新を実行するには、以下の条件を満たす必要があります。 

 ・補助金科目の連動設定がされていること 

 ・補助金予算が確定されていること 

 ・補助金消化状況一覧表を補助金管理年度更新画面から出力し、状態が印刷済 

  になっていること 

 

 

③ 補助金管理の  年度更新  ボタンをクリックし、年度更新を実行します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 補助金管理の年度更新が完了し、補助金管理年度の表示が更新されます。 

補助金管理の年度更新時に、次年度の伝票の補助金明細を一括作成します。 
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３-２ 随時処理 

日々の経理伝票を入力すると、連動設定した補助金科目と割合により、補助金明細が自

動生成されます。伝票入力後に、補助金明細の振分を行い、補助金の執行状況を確認し

ます。 

 

（１） 補助金明細編集 

 

① ［補助金（H）］－［04 補助金明細編集］を選択します。 

 

 

 

 

 

② 処理状況＝未処理のものについて、計上日は伝票入力確認をする期間を指定し、 

 検索実行  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 対象期間の補助金振り分け結果の明細が補助金科目ごとに表示されます。 

振り分け結果をそのまま利用できる場合は  保存  ボタンをクリックします。 

振り分け結果の変更や補助金科目別整理簿に記載される摘要を必要に応じて修正し

てください。振り分け結果を変更して保存した場合は、再度補助金消化状況一覧表

を出力し、消化状況を確認してください。 
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（２）補助金消化状況の確認 

 

① ［補助金（H）］－［06 補助金消化状況一覧表］を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

② 出力条件で「執行額に補助金明細の集計結果を印字する」を指定し、  ＯＫ  ボタ

ンをクリックすると 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 未処理の補助金明細データの警告が表示されます。補助金明細の集計結果を確認す

るため、  はい  ボタンをクリックして帳票を出力します。 

 

 

 

 

 

 

  



『エイジレス８０ アクティブ』 バージョンアップ資料（【経理】補助金管理機能） 
 

14 

 

④ 補助金消化状況一覧表がプレビュー表示されます。 

補助金科目ごとの予算額、執行額、予算執行残、消化率が内訳ごとに確認できま

す。 

補助金の消化状況確認後、補助金明細編集で振り分け結果を確定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（拡大表示） 

 

 

 

 

 

 

補助金科目ごとに 

予算額  

消化率 執行額 

予算残高 

が表示されます。 
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（３）補助金予算変更 

 

① ［補助金（H）］－［03 補助金予算変更］を選択します。 

 

 

 

 

 

 

② 補助金予算変更画面が表示されます。上段に当初予算額、下段に予算現額が表示さ

れます。補助金流用の場合は、補助金科目間で予算の付け替えを行います。 

変更後は  保存  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 補正入力後の補助金予算現額については、補助金消化状況一覧表で確認可能です。 
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３-３ 年度末処理 

（１） 補助金科目別集計処理 

年度末の補助金執行額の振り分けが確定したら、科目別集計を実行し確定額を保存しま

す。 

 

① ［補助金（H）］－［05 補助金科目別集計］を選択します。 

 

 

 

 

 

② 補助金科目別集計条件画面が表示されます。 

 ・当年度分をはじめて集計する場合 

  「補助金科目別集計を実行する」にチェックをつけて  ＯＫ  ボタンをクリッ 

  クします。 

 ・集計済の結果を確認する場合 

  「前回保存時のデータを表示する」のまま  ＯＫ  ボタンをクリックします。 

  （以下では、「当年度分をはじめて集計する場合」の例で説明します。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 補助金科目別の集計結果が表示されますので  保存  ボタンをクリックします。 
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（２） 科目別集計結果を補助金消化状況一覧表で確認 

 

① ［補助金（H）］－［06 補助金消化状況一覧表］を選択します。 

 

② 「補助金消化状況一覧表」で、「執行額に補助金科目別集計結果を印字する」を 

選択し、  ＯＫ  ボタンをクリックすると 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 科目別集計結果が「補助金消化状況一覧表」で確認できます。 

 

 

 

 

  



『エイジレス８０ アクティブ』 バージョンアップ資料（【経理】補助金管理機能） 
 

18 

 

（３） 補助金科目別整理簿の出力 

 

① ［補助金（H）］－［07 補助金科目別整理簿］を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

② 出力条件を指定して  ＯＫ  ボタンをクリックすると、 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 補助金執行状況の日ごとの内訳が科目別の管理簿として出力できます。 


