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２. お知らせ掲載に関する処理 
 

【お知らせの登録】 

（１） 「オプション（Ｏ）」－「13.Smile to Smile サービス」－「10.お知らせ登録」をクリック 

します。 

 

 

 

 
 
 

（２）  新規登録  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

（３） 内容を入力し、 保存  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

● 内容 

文字の強調（色・大きさ）や、リンクの設定をすることができます。 

設定する場合は、文字を選択し、 文字強調  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 
 

（次ページへ続きます。→） 

① 文字を選択します。 

② クリックします。 
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（→前ページの続き） 
 

設定後、 ＯＫ  ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 
 

設定が入ります。 

 

 

 

 

 

 

 

● 公開対象 

公開対象は、「全員」・「限定」のどちらかを選択します。 

「限定」の場合、公開対象の会員を、メール送信対象者へ登録します。 

（「全員」を選択した場合は、メール送信対象者の登録は必須ではありません。） 
 
 

● アンケート ID 

アンケートを行う場合に入力します。アンケートについては、Ｐ11 をご覧ください。 
 
 

● メール送信対象者 

メール送信対象者を登録すると、登録した会員へ、お知らせの内容をメールで送信しま

す。 

また、公開対象を「限定」にしている場合は、公開対象者を、メール送信対象者へ登録

する必要があります。 
 

メール送信対象者の登録は、［会員番号］へ直接番号を入れて［Enter］キーを押すか、 

 会員検索  ボタン・ 全員追加  ボタンから行います。 

（登録されるのは、Smile to Smile の利用登録が完了している会員のみです。） 

 

 

 

 

 

  

ここから対象者を追加します。 

メール送信対象者が表示され 
ます。 
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（４） メール送信対象者を登録した場合は、 

 保存  ボタンを押した後に、 

右記の確認メッセージが表示されます。 

 はい  ボタンをクリックします。 

 

■ Smile to Smile サイトやタッチアプリへの公開 

登録後は、すぐにお知らせへ掲載されます。タッチアプリをご利用の場合タッチアプリにも公開

されます。（タッチアプリに表示されるのは公開対象を全員としたお知らせです。またアンケート

機能はありません） 

 

 

 

 

 

 

 

           【Smile to Smile】             【タッチアプリ】 

※ 掲載期限を過ぎると、表示されなくなります。 
 
 

■ お知らせメールの送信 

お知らせメールは、登録後 10 分以内に対象者へ送信されます。 

メール例） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
件名: 【Smile】10 月分 就業報告書提出のお願い 

 

 xxx@xxx.co.jp 様 

  

 「Smile to Smile」をご利用いただきありがとうございます。 

 公益社団法人 ○○市シルバー人材センターからのお知らせです。 

  

 ◆お知らせ内容◆ 

  

 10 月にお仕事をされた方は、11/10 までに就業報告書の提出をお願いします。 

 提出が遅れた場合、10 月に配分金のお支払いができなくなる可能性があります。 

 ご協力をお願いします。 

  

 このお知らせは、「Smile to Smile」ホームページでも 

 一定期間ご確認いただけます。 

  

 https://www.s22s.jp/oshirase/detail.php?oid=0000000001 

  

 ※ご利用にはログインが必要です。 

  

 ご不明な点・ご質問などございましたら、メールでお問合わせください。 

  

 ━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 

 お問い合わせ 

 公益社団法人 ○○市シルバー人材センター 

 e-mail : smile-sc@sjc.ne.jp 

 ━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
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３. 就業情報公開に関する処理 

【就業情報の公開】 

受注の＜Smile＞タブを開き、［Smile 公開する］にチェックを入れ、公開情報を入力し、 保存  

ボタンをクリックします。（＜Smile＞タブの色がオレンジ色に変わります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

公開チェックを入れると、案件番号へ“（受注番号）－1”が自動でセットされます。 

公開情報を就業場所ごとなどに分けたい場合は、案件番号の隣の   ボタンをクリックし、 

公開情報を追加することができます。 

（追加すると、枝番 2 以降が付番されます。追加するごとに保存が必要です。） 

 注意！ 

保存後は、［Smile 公開する］のチェックを外すことはできません。 

間違えて公開チェックを入れてしまった場合は、公開終了日へ過去の日付を設定してください。 

 
 

■ Smile to Smile サイトやタッチアプリへの公開 

公開設定後は、すぐに就業情報へ掲載されます。内容が入力されていない項目は、項目欄 

自体が表示されません。公開終了日を過ぎると、就業情報へ表示されなくなります。 

タッチアプリをご利用の場合はタッチアプリにも公開されます。 

         【Smile to Smile】              【タッチアプリ】 

 

  

     ボタンをクリックすると、 
受注登録内容がセットされます。 
（セット後、編集が可能です。） 
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■ その他の就業情報公開時の設定 

１）就業情報区分 

 

 

  

 

 

  

就業情報区分を指定すると 
Smile to Smile の就業情報画面で 
絞り込みの条件として使用できます。 

就業情報区分は[オプション]->[smile to 
smile]->[管理]の Smile 就業情報区分管
理タブで設定します。 
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２）優先度（タッチアプリ利用時のみ） 

 

 

３）強調表示（タッチアプリ利用時のみ） 

 

 

 

  

数字 2桁で優先度の設定をします。 
Smile to Smile の就業情報が画面では 
数字の大きい方案件が優先で上に表示されま
す。 
 

全角 2文字で設定します。 
Smile to Smile の就業情報が画面で強調表示
したい場合などで使用します。 
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４）画像添付（タッチアプリ利用時のみ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【タッチアプリ】 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

② クリックします。 

③ 添付する画像を選択して、 
開くをクリックします。 

④ クリックします。 

① クリックします。 
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５）一覧レイアウトの指定とかんたん表示の上部文言の指定（タッチアプリ利用時のみ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【タッチアプリ】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

タッチアプリのかんたん表示
画面の上部に表示する文言を
指定できます。 

タッチアプリの一覧表示画面に
表示する項目を選択できます。
（3パターンから選択） 




