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１．概要

◼機能概要

シンプル業務で利用可能な主な機能について紹介します。

【シンプル業務】ご利用の手引き

■会員を探す

エイジレスに登録されているシルバー

会員の情報を検索・照会することが

できます。カルテの情報の登録機能

と、SMS送信機能があります。

■発注者を探す

エイジレスに登録されている発注者

の情報を検索・照会することができ

ます。カルテの情報をタブレットから

エイジレスに登録する機能もあります。

■受注を探す

受注情報を検索・照会することがで

きます。カルテの情報をタブレットか

らエイジレスに登録する機能に加え、

見積登録機能もあります。

■予定を見る

エイジレスに登録されている予定表

を確認・検索することができます。

■顔写真を取り込む

ジョインコネクトかんたんカメラなどで

撮影した顔写真をエイジレスに取り

込むことができます。

■送信履歴を見る

エイジレスやSILVEGOタブレット経

由で送信したSMSの内容を検索・

照会することができます。
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機能詳細

１．概要

◼操作フロー

シンプル業務の操作フローを簡単に説明します。

【シンプル業務】ご利用の手引き

メニュー

カルテ登録

★SMS送信

発注者情報検索・照会

カルテ登録

受注者情報検索・照会

カルテ登録

★見積作成

予定表の検索・確認

かんたんカメラで撮影した

画像（顔写真）の取り込み

SMS送信履歴の検索・確認

マスクモードの設定

会員情報検索・照会

※SILVEGOにログインする場合は、事前にエイジレスの管理アプリか

ら、「SILVEGO」の権限を付与してください。権限がない場合、ログイ

ンすることができません。
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２．操作マニュアル

（１）会員を探す

Ａ．個人検索

【シンプル業務】ご利用の手引き

・個人検索 ・該当会員一覧

◼個人検索

カナ氏名、電話番号、会員番号の条件から、会員情報を検索することができます。

全件検索する場合は、すべての条件を未入力の状態で、「検索」ボタンを押下してください。
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２．操作マニュアル

（１）会員を探す

Ｂ．条件検索

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼条件検索

検索条件（地域、新資格、特技・趣味、ツリー選択、希望職種）と就業条件から、会員情報を検索すること

ができます。各種検索条件を入力後、検索結果のサマリに遷移します。

・条件検索 ・就業条件入力
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２．操作マニュアル

（１）会員を探す

Ｂ．条件検索

【シンプル業務】ご利用の手引き

① ツリー選択

ツリー選択のチェックボックスをタップすると、会員ツリーを選択する画

面が表示されます。

② 会員ツリー選択

選択したいフォルダを選択し、「選択」ボタンをタップしてください。検索

条件入力画面に遷移し、選択した内容が入力欄に表示されます。

会員ツリー選択をキャンセル場合は、「戻る」ボタンをタップしてください。

１

2

2

◼条件検索（ツリー選択）

ツリー選択の条件設定方法を説明します。ご担当者様のエイジレス８０のツリー情報が表示されます。
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２．操作マニュアル

（１）会員を探す

Ｂ．条件検索

【シンプル業務】ご利用の手引き

大分類

中分類

小分類（＝資格名）

◼条件検索（新資格）

「大分類→中分類→小分類」と絞り込んで、新資格を検索・特定することができます。
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２．操作マニュアル

（１）会員を探す

Ｂ．条件検索

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼サマリ

検索条件と就業条件で絞り込んだ結果のサマリを表示します。

① カテゴリ別該当会員一覧表示

画面上に表示されている検索結果のカテゴリ別人数

のエリアをタップすることで、表示されている人数の会

員情報を該当会員一覧に表示することができます。

② 該当会員一覧へ

「該当会員一覧」ボタンを押下すると、検索結果の全

量を該当会員一覧に表示することができます。

１

2
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２．操作マニュアル

（１）会員を探す

Ｃ．会員情報

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼会員情報

「実績・就業」と「職歴・資格・特技」の情報を閲覧することができます。

青枠のボタンで切り替えが可能です。

・実績・就業 ・職歴・資格・特技
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２．操作マニュアル

（１）会員を探す

Ｃ．会員情報

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼カルテ登録

エイジレス８０で登録したカルテを確認することができます。また、シンプル業務からもカルテを

登録することができます。

・カルテ確認 ・カルテ登録
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２．操作マニュアル

（１）会員を探す

Ｄ．SMS送信

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼ SMS送信

検索した会員に対してSMSを送信することができます。また、SMS送信名と内容および送信対象者を指定して、

送信することもできます。

・該当会員一覧 ・SMS送信



12Copyright© NRI Social Information System Services, Ltd. All rights reserved.

２．操作マニュアル

（２）発注者を探す

Ａ．個別検索

【シンプル業務】ご利用の手引き

・個人検索 ・該当発注者一覧

◼個別検索

カナ、電話番号、発注者番号の条件から、発注者情報を検索することができます。

全件検索する場合は、すべての条件を未入力の状態で、「検索」ボタンを押下してください。
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２．操作マニュアル

（２）発注者を探す

Ｂ．条件検索

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼条件検索

検索条件（地域、新資格、特技・趣味、ツリー選択、希望職種）から、会員情報を検索することができます。

・条件検索 ・該当発注者一覧
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２．操作マニュアル

（２）発注者を探す

Ｂ．条件検索

【シンプル業務】ご利用の手引き

① 受注実績

受注実績のチェックボックスをタップすると、受注実績の条件を選択

する画面が表示されます。

② 受注実績の条件選択

実績ありを選択した場合、支部、職群の入力欄が表示されます。

実績なしを選択した場合は表示されません。

１

2

◼条件検索（受注実績）

受注実績の有無や支部、職群、期間を条件に設定することができます。
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２．操作マニュアル

（２）発注者を探す

Ｃ．発注者情報

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼発注者情報

「取引」と「受注」の履歴を確認することができます。

受注番号をタップすると、受注情報を確認することができます。

・発注者情報 ・受注情報
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２．操作マニュアル

（２）発注者を探す

Ｃ．発注者情報

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼カルテ登録

エイジレス８０で登録したカルテを確認することができます。また、シンプル業務からもカルテを

登録することができます。

・カルテ確認 ・カルテ登録
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２．操作マニュアル

（３）受注を探す

Ａ．個別検索

【シンプル業務】ご利用の手引き

・個別検索 ・該当受注一覧

◼個別検索

発注者カナ名、電話番号、受注番号、直近3か月分の条件から、受注情報を検索することができます。

全件検索する場合は、すべての条件を未入力の状態で、「検索」ボタンを押下してください。
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２．操作マニュアル

（３）受注を探す

Ｂ．進捗検索

【シンプル業務】ご利用の手引き

・進捗検索 ・該当受注一覧

◼進捗検索

対象年月、進捗、支部、担当職員継続・単発の条件から、受注情報を検索することができます。

全件検索する場合は、すべての条件を未入力の状態で、「検索」ボタンを押下してください。
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２．操作マニュアル

（３）受注を探す

Ｃ．受注情報

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼受注情報

受注情報および就業会員の情報を確認することができます。

「該当会員一覧へ」をタップすると、検索した受注の就業会員に絞った該当会員一覧が表示されます。

以降の操作については「（１）会員を探す」と同じです。

・受注情報 ・該当会員一覧
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２．操作マニュアル

（３）受注を探す

Ｃ．受注情報

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼カルテ登録

エイジレス８０で登録したカルテを確認することができます。また、シンプル業務からもカルテを

登録することができます。

・カルテ確認 ・カルテ登録
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２．操作マニュアル

（３）受注を探す

Ｄ．見積作成

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼事前準備

シンプル業務から見積作成を行うために、エイジレスに事前に見積マスタを登録しておく必要があります。

エイジレスの「オプション＞28.シンプル業務＞01.見積管理」から見積マスタを登録してください。

① 作業単価・見積加算

作業単価と見積加算のタブから、各種内容を入力してください。

※

②見積加算内容

見積加算タブで登録した内容に対して、加算区分（割合・金

額）を選択して、加算割合・加算額を入力してください。
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２．操作マニュアル

（３）受注を探す

Ｄ．見積作成

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼見積作成

シンプル業務から見積作成を行うことができます。受注情報画面の「見積作成」ボタンをタップすると、

作業選択画面に遷移します。既に見積作成がされていた場合は、上書き確認画面が表示されます。

・受注情報 ・上書き確認
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２．操作マニュアル

（３）受注を探す

Ｄ．見積作成

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼作業選択・加算選択

エイジレスで登録した作業内容および加算内容を選択し、見積作成をすることができます。

加算選択を行わない場合は、「数量入力へ」ボタンをタップしてください。

・作業選択 ・加算選択
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２．操作マニュアル

（３）受注を探す

Ｄ．見積作成

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼数量入力

数量選択画面で、作業の数量を入力してください。

作業を追加する場合は「作業を追加」ボタンをタップしてください。

その他入力画面で、 材料費等、処分費、交通費を入力してください。

・数量入力 ・その他入力
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２．操作マニュアル

（３）受注を探す

Ｄ．見積作成

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼確認

入力した内容を確認し、「保存」ボタンをタップすることで、見積作成は完了です。

・確認画面
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２．操作マニュアル

（４）予定を見る

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼予定を見る

エイジレス８０に登録されている予定をSILVERGOタブレットから確認することができます。

月単位、週単位での確認と、特定のユーザや会議室／物品の予定も確認することが可能です。

・月表示 ・週表示

【エイジレス】
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２．操作マニュアル

（５）顔写真を取り込む

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼フォルダ選択

ジョインコネクト かんたんカメラで撮影した会員の顔写真をエイジレス８０に取り込むことができます。

「フォルダ選択」ボタンを押下し、「C:＞Users＞Desktop＞エイジレス80用_xxxx」の順に

フォルダを選択してください。

・フォルダ選択
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２．操作マニュアル

（５）顔写真を取り込む

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼顔写真取り込み

選択したフォルダに格納されている写真をエイジレスに登録します。「保存」ボタンをタップすることで登録できます。

かんたんカメラで顔写真を撮影した際に、ファイル名を会員番号もしくは

スペースなしの漢字氏名（○：野村太郎、✕：野村 太郎）を設定して保存することで、

会員情報と顔写真が自動で紐づけされます。

・顔写真新旧確認 ・顔写真登録後確認
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２．操作マニュアル

（６）送信履歴を見る

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼予定を見る

過去（最大一週間）に送信したSMSの送信履歴および送信内容を確認することができます。

・検索 ・検索結果
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２．操作マニュアル

（７）設定

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼マスクモードの設定方法

外出先等で会員情報を確認する際に、個人情報の漏洩を防ぐために、特定の情報にマスクをすることができます。

マスクモード設定から、マスクしたい項目をタップして「する」に変更し、「保存」ボタンを押下してください。
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２．操作マニュアル

（７）設定

【シンプル業務】ご利用の手引き

◼マスクモードの有効化

該当会員一覧画面左上の「マスク表示モード」のスイッチをタップして「ON」にすることで、

マスクモードを有効化することができます。該当会員一覧画面の情報および会員個人の画面の情報も

マスクされます。解除する場合は、再度「OFF」にしてください。
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